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 Ai Sigg. Docenti 

                                                                                                                                                Atti, Albo, Sito  

 

 

 
Oggetto: Sostituzione Docenti assenti – Comunicazioni con il personale di segreteria. 
 
 

 

In relazione a quanto negli ultimi giorni registrato, si rammenta a tutti i docenti quanto segue: 

 

1. La gestione della sostituzione dei docenti assenti è compito riservato al Referente di Plesso 
o, in sua assenza, al Referente di Sede. 

2. I docenti che sostituiscono colleghi senza esserne autorizzati dal Referente di Plesso o di 
Sede commettono illecito disciplinare. 

3. Le comunicazioni riguardanti sostituzioni, come tutte le comunicazioni di servizio alla 
Segreteria, sono riservate ai soli Referenti di Plesso o di Sede. 

4. Nessun altro docente è autorizzato a fare comunicazioni di servizio alla Segreteria. 

5. Tutte le comunicazioni con la Segreteria sono comunicazioni Istituzionali e vanno tenute 
con modalità adeguate.  

 

Per segnalazioni di difformità rispetto a quanto specificato, l’Amministrazione procederà come di 
rito. 

La presente vale come notifica agli interessati.  

 

 
                                                              
              Il Dirigente Scolastico                                                                                                 

       Maria Rosaria Ippolito                                                                                                              

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice                                                                                                                      
   dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa. 
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