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Oggetto: Predisposizione graduatorie interne d’istituto al fine dell’individuazione di eventuali 
situazioni di soprannumerarietà  
 

Al fine della formulazione delle graduatorie interne per l’individuazione del personale eventualmente 
soprannumerario il personale titolare presso questo Istituto è tenuto a presentare le dichiarazioni 
redatte secondo la modulistica allegata: 
 
PERSONALE DOCENTE 
 

• TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

• ALLEGATO D relativo al proprio ordine di scuola per la dichiarazione dell’anzianità di 
servizio 

• ALLEGATO F dichiarazione di servizio continuativo 

• DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO 

• Dichiarazione titoli – personale docente 

• Dichiarazione esigenze familiari – personale docente (se si hanno figli minorenni o si chiede 
il ricongiungimento al coniuge o in mancanza ai genitori o ai figli 

• Dichiarazione per la fruizione dei benefici Legge 104 (eventuale) 

• Eventuali altre dichiarazioni relative ad altre precedenze o ad altre valutazioni richieste in 
tabella 

 
Il personale docente che era già titolare presso questo Istituto nel precedente anno scolastico 2022/23, 
potrà omettere la presentazione dell’allegato D, dell’allegato F, della dichiarazione di punteggio 
aggiuntivo e della dichiarazione titoli presentando solo una dichiarazione conforme al modello allegato 
al fine di aggiungere al punteggio precedente l’ulteriore anno di ruolo ed eventualmente di continuità 
del servizio e dichiarando solo gli eventuali titoli acquisiti successivamente alla redazione della 
graduatoria pubblicata nel decorso anno scolastico. 
 
 
PERSONALE ATA 
 

• TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

• ALLEGATO D personale ATA per la dichiarazione dell’anzianità di servizio 

• ALLEGATO E dichiarazione di servizio continuativo 

• DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO 

• Dichiarazione esigenze familiari – personale ATA (se si hanno figli minorenni o si chiede il 
ricongiungimento al coniuge o in mancanza ai genitori o ai figli 

• Dichiarazione per la fruizione dei benefici Legge 104 (eventuale) 

• Eventuali altre dichiarazioni relative ad altre precedenze o ad altre valutazioni richieste in 
tabella 

 
 
Il personale ATA che era già titolare presso questo Istituto nel precedente anno scolastico 2022/23, 
potrà omettere la presentazione dell’allegato D, dell’allegato E e della dichiarazione di punteggio 
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aggiuntivo presentando solo una dichiarazione conforme al modello allegato al fine di aggiungere al 
punteggio precedente l’ulteriore anno di ruolo ed eventualmente di continuità del servizio. 
 
 
Le dichiarazioni in parola, secondo le schede di relativo riferimento (docente/ATA) dovranno essere 
consegnate all’Ufficio Personale, al Sig. Gaeta Giuseppe entro il 06/03/2024. Il personale che non 
presta servizio nell’Istituto potrà trasmette la documentazione a mezzo e-mail all’indirizzo 
saic83900n@istruzione.it avendo cura di indicare in oggetto “Graduatoria interna di istituto 
Docenti/ATA per individuazione soprannumerari”. 
 
Si riportano, infine, le seguenti precisazioni relative alla esclusione dalle graduatorie interne di Istituto 
nelle ipotesi di assistenza al genitore con disabilità. 
 
L’art. 3 del decreto legislativo 30 giugno 2022, n. 105, che ha modificato l’art. 33, comma 3, della legge 
5 febbraio 1992, n. 104, ha eliminato la figura del referente unico dell’assistenza.  
 
Pertanto, relativamente al personale docente, ferma restando la disciplina prevista dall’art. 13, comma 
1, punto IV, punto IV, del CCNI 2022, che va applicata tenendo conto dell’eliminazione della figura del 
referente unico dell’assistenza, la precedenza ivi prevista per il figlio referente unico di genitore 
disabile in situazione di gravità, in presenza di più figli appartenenti al personale docente, è 
riconosciuta ai figli in presenza di tutte le seguenti condizioni: a) documentata impossibilità del 
coniuge di provvedere all’assistenza per motivi oggettivi; b) richiesta di fruire periodicamente 
nell’anno scolastico  in  cui  si  presenta  la  domanda  di  mobilità,  dei  tre  giorni  di  permesso  
retribuito mensile per l’assistenza ovvero del congedo straordinario ai sensi dell’art. 42 comma 5 del 
decreto legislativo 151/2001.  
Analogamente, ferma restando la disciplina prevista dall’art. 13, comma 2, del CCNI 2022, che va 
applicata tenendo conto dell’eliminazione della figura del referente unico dell’assistenza, tutti i figli di 
genitore disabile in situazione di gravità che beneficiano della precedenza ai sensi del precedente 
periodo non sono inseriti nella graduatoria d’istituto per l’individuazione dei perdenti posto.  
 
Allo stesso modo, relativamente al personale ATA, la precedenza originariamente prevista per il figlio 
referente unico di genitore disabile in situazione di gravità in presenza di più figli appartenenti al 
personale scolastico è riconosciuta a tutti i figli in presenza di tutte le seguenti condizioni: a) 
documentata impossibilità del coniuge di provvedere all’assistenza per motivi oggettivi; b) richiesta di 
fruire periodicamente nell’anno scolastico in cui si presenta la domanda di mobilità, dei tre giorni di 
permesso retribuito mensile per l’assistenza ovvero del congedo straordinario ai sensi dell’art. 42 
comma 5 del decreto legislativo 151/2001.   
Analogamente, ferma restando la disciplina prevista dall’art. 40, comma 2, del CCNI 2022, che va 
applicata tenendo conto dell’eliminazione della figura del referente unico dell’assistenza, tutti i figli di 
genitore disabile in situazione di gravità che beneficiano della precedenza ai sensi del precedente 
periodo non sono inseriti nella graduatoria d’istituto per l’individuazione dei perdenti posto.  

  
 
 
 
           Il Dirigente Scolastico 

          Prof.ssa Ippolito Maria Rosaria 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 

28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate. 
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