
Al D.S. dell’I.C. “S. Penna 
Battipaglia – (Sa) 

RELAZIONE FINALE DELLA DOCENTE MANZO IMMACOLATA- F.S. Area3 INCLUSIONE - 

La docente Manzo Immacolata, insegnante di ruolo a tempo indeterminato nella Scuola Secondaria di 
I grado dell’I.C. “S. Penna, nell’a.s.2023/2024: 

VISTO il Regolamento dell’autonomia scolastica, D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999; 
VISTO l’atto di indirizzo del D.S. per l’aggiornamento e la revisione del PTOF per l’a.s.2021/2022; 
ai sensi dell’art. 25, c.4, del D. Lgs.165/2001, secondo il quale spetta al D.S. l’adozione del 
provvedimento di gestione delle risorse e del personale; 
VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107; 
CONSIDERATA le risorse in organico ai diversi ordini di scuola; 
CONSIDERATA la delibera n.5 del Collegio dei Docenti relativa alla seduta del giorno 1 settembre 
2023; 
VERIFICATA la mia personale disponibilità, 
la sottoscritta ha svolto l’incarico di FUNZIONE STRUMENTALE AREA 3 INCLUSIONE per l'a.s. 23/24. 

NELLO SPECIFICO mi sono occupata di: 
 Curare l’accoglienza e l’inserimento degli studenti con bisogni speciali;
 Suggerire l’acquisto di sussidi didattici per supportare il lavoro degli insegnanti;
 Svolgere attività di raccordo tra insegnanti, genitori e specialisti esterni;
 Curare i contatti con le ASL, Enti e Associazioni di settore presenti sul territorio;
 Coordinare le attività finalizzate alla tutela del benessere psico-fisico e alla prevenzione del

disagio;
 Provvedere alla redazione del PAI (Piano Annuale per l’Inclusione), secondo le scadenze indicate

dalla normativa;
 Predisporre i modelli per PDP, PEI e la documentazione per BES e DSA, collaborando con gli

altri docenti e i Consigli di classe;
 Coordinare i lavori del GLI d’Istituto;
 Curare l’attivazione di buone pratiche inclusive;
 Condividere con il Dirigente scolastico, lo staff dirigenziale e le altre FF.SS. impegni e

responsabilità per sostenere il processo di inclusione degli studenti con bisogni speciali;
 Collaborare sinergicamente con tutte le funzioni strumentali.

La docente 
Manzo Immacolata 
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